ST. VINCENT DE PAUL PARISH EVENT/MINISTRY REQUEST PROCESS

1) Complete form below. Any questions — you may contact Sandra Kugler at the parish office.

2) Deliver to appropriate Commission Chairperson and when possible, plan to attend next Commission
meeting to present request. Commission to review/discuss at regular meeting.

3) Upon approval by Commission members, ALL requests will then be forwarded by the Commission Chair
to Sandra Kugler via sandrak@svdprogers.com or 636-4020 x 37 to then be reviewed by the Finance
& Administration commission.

4) Once reviewed/approved by F&A, the request is then given to Msgr. David for final authorization.

5) Upon approval from Msgr. David, Sandra Kugler will notify scheduler to reserve space and the director
of communications to advertise event in parish bulletin.

ST. VINCENT be PAUL PARISH COMMISSION CHAIRS

Finance & Administration Jeff Snyder 254-6771
Formation Janie Quinn 254-0033
Liturgy & Worship Meg Higson 925-4233
Parish Life Jacque Clupny 631-5807
Social Outreach Pam Raben 903-0171

ST. VINCENT DE PAUL EVENT/MINISTRY REQUEST FORM

Event/Ministry Requested Today’s Date

hm/cell/wk
Name of Person Heading Event Phone Email

What benefit will this ministry/event provide to the parish?

Will this be an ONGOING or ONE TIME event? Date(s)/Time(s)

Approximate # of people expected to attend Preferred Location(s)

Will childcare be provided? YES/No If yes, please attach names of Virtus trained child care providers.

Will there be an admission fee charged? YES/No  If yes, how much?

Will food be provided? YES/NO Will there be a charge for the food? YES/NO

Will an outside speaker be used: YES /NO If YES, Diocesan approval must be received. Please contact Commission Chair
for reference form and submit both forms AT LEAST 2 MONTHS PRIOR TO EVENT.
If Fundraiser is involved with this event, the Campus Fundraising Form must also be filled out and attached.

THANK YOU FOR YOUR INTEREST IN REQUESTING A MINISTRY OR EVENT!

**OFFICE USE ONLY**
DATE REC’D & COMMISSION DATE APPROVED/COMMISSION
CHAIR SIGNATURE CHAIR SIGNATURE

Is this event included in the current fiscal budget of your commission? YES/No

DATE REC’D & SECOND COMMISSION DATE APPROVED/COMMISSION
CHAIR SIGNATURE CHAIR SIGNATURE
DATE REVIEWED/APPROVED BY F&A PASTOR’S SIGNATURE

ADD’L NOTES revised: 4/28/2010
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PARROQUIA SAN VICENTE DE PAUL PROCESO DE SOLICITUD DE

EVENTO/MINISTERIO

1) Completar la forma de abajo. Cualquier pregunta, — comunicarse con Sandra Kugler en la oficina de la
parroquia.

2) Entregar la forma al representante de la comision apropiada y cuando sea posible, planee asistir a la
préxima reunion de la comision para presentar su solicitud. La comision revisara/discutira en reunion
ordinaria

3) Después de la aprobacion por los miembros de la comision, el representante de la comision enviara
todas las solicitudes a Sandra Kugler via sandrak@svdprogers.com o 636-4020 x 37, para ser
revisadas por la Comision de Finanzas y Administracion.

4) Una vez revisadas y aprobadas por F&A, la solicitud es dada a Monsefior David para su autorizacién
final.

5) Después de la aprobacion de Monsefior David, Sandra Kugler notificara al programador para reservar el
espacio y al director de comunicaciones para anunciar el evento en el boletin parroquial.

PARROQUIA SAN VICENTE DE PAUL - REPRESENTANTE DE COMISIONES
Finanzas & Administracion Jeff Snyder 254-6771  Formacion Janie Quinn  254-0033

Vida de la Parroquia Jacque Clupny 631-5807 Liturgia Meg Higson  925-4233
Ayuda Social Pam Raben 903-0171
SAN VICENTE DE PAUL EVENTO/MINISTERIO FORMA DE SOLICITUD
Evento/Ministerio Requerido Fecha de hoy:
Casa/cell/trabajo Correo
Nombre de la persona a cargo del evento Teléfono Electrénico

¢ Qué beneficio proporcionara este ministerio/evento a la parroquia?

¢Serd un evento de CURSO o UNA VEZ? Fecha(s)/Hora(s)

NUmero aproximado de personas que se espera atenderan Local(es) preferido(s)

¢ Se proveerd servicio de guarderia? SI/No Caso afirmativo, favor incluya nombres de los proveedores de cuidado de nifios
capacitados de VIRTUS.

¢ Se cobrara tarifa de admisién? SI/No  Caso afirmativo, ;cuanto?

¢Se proporcionard alimentos? SI/NO ¢Habra un cargo por la comida? SI/NO

¢Se utilizara un orador de afuera? SI /NO caso afirmativo, aprobacién diocesana debera ser recibida. Por favor, péngase en
contacto con el representante de la comision para el formulario de referencia y presentar ambas formas AL MENOS 2 MESES
ANTES DEL EVENTO.

Si una recaudacion de fondos esté involucrada con este evento, la forma de Recaudacion de Fondos en las Instalaciones también
debera ser llenada y presentada.

iGRACIAS POR SU INTERES EN SOLICITAR UN MINISTERIO O UN EVENTO!

**OFFICE USE ONLY**

DATE REC’D & COMMISSION DATE APPROVED/COMMISSION
CHAIR SIGNATURE CHAIR SIGNATURE

Is this event included in the current fiscal budget of your commission? YES/NoO

DATE REC’D & SECOND COMMISSION DATE APPROVED/COMMISSION
CHAIR SIGNATURE CHAIR SIGNATURE
DATE REVIEWED/APPROVED BY F&A PASTOR’S SIGNATURE
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